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Циклограмма деятельности старшего воспитателя Артемьевой Н.И. 

на 2018-2019 учебный год 
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Часы 1 неделя 2 неделя 3 неделя 4 неделя 

 

08
00

-12
00 

 

 

Контроль по подготовке 

воспитателей к рабочему 

дню 

Наблюдение за качеством 

воспитательно-

образовательного процесса. 

Контроль по подготовке 

воспитателей  к рабочему 

дню 

Наблюдение за качеством 

воспитательно- 

образовательного процесса. 

Наблюдение за качеством 

воспитательно-

образовательного 

процесса.  

Оперативный контроль 

по организации питания. 

 Наблюдение за качеством 

воспитательно-образовательного 

процесса. 

Работа по оформлению 

методических материалов, 

результатов наблюдений. 

 

12
00

-14
30

 

 

 

Работа с методической 

литературой.  

Консультации с 

педагогами, рекомендации, 

методическая помощь по 

ФГОС 

 Работа по оформлению 

методических материалов, 

результатов наблюдений. 

Разработка методических 

рекомендаций. 

Оказание 

индивидуальной 

консультативной помощи 

педагогам 

Совещание с медсестрой 

(организация 

закаливания). 

 

Индивидуальные беседы с 

педагогами по итогам контроля. 

Методическая помощь. 

Обновление содержания 

информационной среды сайта 

ДОУ. 

14
30

-15
30

 Совещание при 

заведующем 

Работа с документацией. 

Подготовка педагогов к 

районным конкурсам, 

фестивалям. 

Проверка и анализ 

документации 

специалистов 

Проверка и анализ документации 

воспитателей 
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08
00

-12
00 

 Оперативный 

контроль по подготовке 

к НОД. 

Наблюдение за 

качеством 

воспитательно-

образовательного 

процесса. 

 Обработка данных 

анализа 

педагогического 

процесса в группах. 

Контроль подготовки 

воспитателей  к 

рабочему дню 

Коллективные 

просмотры 

педагогического 

процесса. 

 

Наблюдение за 

качеством 

воспитательно-

образовательного 

процесса. 

 Посещение 

образовательной 

деятельности 

воспитателей, 

специалистов ДОУ. 

 

 Наблюдение за качеством 

воспитательно-

образовательного процесса. 

Посещение 

образовательной 

деятельности воспитателей, 

специалистов ДОУ. 

 

 

 

12
00

-14
00

 

 Индивидуальные 

консультации для 

специалистов. 

Совещания при 

заведующем 

 Работа творческой 

группы 

Работа с документацией. 

«Школа молодого 

специалиста» 

Индивидуальные 

беседы с педагогами 

по планированию. 

Работа с документацией. 

Консультативная работа с 

воспитателями. 

Подготовка к педсовету. 

14
00

-15
30

 Просветительская 

работа с помощниками 

воспитателя. 

 

Работа по 

самообразованию 

Индивидуальные беседы 

с педагогами по итогам 

наблюдения. 

 

Проверка календарно-

тематического 

планирования 

педагогами. 

Оформление и 

систематизация 

материалов 

методических 

мероприятий 

(справки, протоколы 

и т.п.). 

Работа по 

самообразованию 

 

Подготовка к тематическому 

контролю. 
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р
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08
00

-12
00 

 

Оперативный 

контроль. 

Наблюдение за 

соблюдением режима 

дня. 

  

 Предупредительный 

контроль в группах, где 

работают молодые 

специалисты, 

аттестуемые педагоги. 

Наблюдение и анализ 

воспитательно-

образовательной работы 

с детьми 

 

 Оформление и 

заполнение текущей 

документации 

методического 

кабинета. 

Составление 

методических 

рекомендаций. 

Контроль по подготовке 

воспитателей  к рабочему 

дню. 

Организация работы по 

формированию  культурно-

гигиенических навыков у 

детей. 

 

 

12
00

-14
00

 

Оказание 

индивидуальной 

консультативной 

помощи педагогам. 

Проведение семинаров, 

консультаций. 

 Педсовет (Педчас) 

Работа с 

аттестующимися 

педагогами. 

Оформление и 

заполнение текущей 

документации 

методического 

кабинета. 

 

Оказание помощи и контроль 

за самообразованием 

педагогов. 

Проведение семинаров, 

консультаций. 

 

14
00

-15
30

 

Работа с 

документацией. 

Совещание при 

заведующем 

 

 

Работа по 

обобщению 

передового 

педагогического опыта. 

Работа с 

документацией по 

обобщению 

инструктивно-

методических 

материалов 

Работа с документацией. 

 

Подготовка педагогов к 

районным конкурсам, 

фестивалям.  
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11
30

-13
00

 

 Работа с музыкальным 

руководителем 

 Работа с учителем-

логопедом 

 Работа с педагогом-

психологом 

 Работа с заведующим 

 

 

13
00

-15
00

 

Индивидуальная 

помощь педагогам по 

подготовке к 

повышению 

квалификационной 

категории. 

Индивидуальные беседы 

с педагогами по итогам 

наблюдения. 

Рекомендации, 

методическая помощь. 

 

Индивидуальная 

помощь педагогам. 

Оказание помощи и 

контроль за 

самообразованием 

педагогов. 

Проверка календарных 

планов воспитателей. 

Оформление/корректировка 

статей для сайта ДОУ 

 

15
00

-16
30

 

Наблюдение и анализ 

воспитательно-

образовательной 

работы с детьми во II 

половине дня. 

 

Контроль за работой 

кружков 

дополнительного 

образования. 

Наблюдение и анализ 

воспитательно-

образовательной работы 

с детьми во II половине 

дня. 

 

Контроль за работой 

кружков 

дополнительного 

образования. 

Наблюдение и анализ 

воспитательно-

образовательной 

работы с детьми во II 

половине дня. 

 

Контроль за работой 

кружков 

дополнительного 

образования. 

Наблюдение и анализ 

воспитательно-

образовательной работы с 

детьми во II половине дня. 

 

Контроль за работой 

кружков дополнительного 

образования. 

16
30

-17
00

 Работа с 

документацией 

Подготовка материалов 

к консультациям, 

семинарам. 

Работа с 

документацией. 

Пополнение картотек. 

Работа с документацией. 

Проверка календарных 

планов воспитателей. 

17
00

-19
00

 Работа с родителями 

(собрания, беседы, 

консультации, 

оформление наглядной 

агитации, работа с 

документацией  и т.д.) 

Работа с родителями 

(собрания, беседы, 

консультации, 

оформление наглядной 

агитации, работа с 

документацией  и т.д.) 

Работа с родителями 

(собрания, беседы, 

консультации, 

оформление наглядной 

агитации, работа с 

документацией  и т.д.) 

 

Работа с родителями 

(собрания, беседы, 

консультации, оформление 

наглядной агитации, работа 

с документацией  и т.д.) 



П
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08
00

-12
00

 

Оперативный контроль 

по подготовке к НОД. 

Наблюдение за 

качеством 

воспитательно-

образовательного 

процесса. 

  . 

 Наблюдение и анализ 

утренней гимнастики в 

режиме дня. 

  

  

Наблюдение за 

качеством 

воспитательно-

образовательного 

процесса. 

Анализ проведения 

прогулки. 

 Наблюдение за качеством 

воспитательно-

образовательного процесса. 

 Оформление наглядной 

информации для 

методического кабинета. 

12
00

-14
00

 Индивидуальные 

беседы с педагогами по 

итогам наблюдения. 

Рекомендации, 

методическая помощь. 

Работа по созданию 

предметно – 

пространственной среды 

в группах в 

соответствии с ФГОС 

ДО. 

Оформление и 

заполнение текущей 

документации 

методического 

кабинета 

Планирование 

методической работы на 

месяц. 

 

Ознакомление 

воспитателей с планом 

работы на следующий 

месяц 

14
00

-15
30

 Индивидуальная 

помощь педагогам 

ДОУ, ознакомление с 

новыми методическими 

разработками по ФГОС 

 Оформление и 

заполнение текущей 

документации 

методического 

кабинета 

Работа по оформлению 

выставок, стендов.  

Оказание воспитателям 

помощи в подготовке 

родительских собраний, 

оформлении наглядной 

информации, 

консультаций. 

Индивидуальная 

помощь педагогам 

ДОУ в работе с ИКТ. 

Изготовление и ремонт 

пособий. 

Оформление картотеки 

на вновь 

приобретенную 

литературу, подписные 

издания. 

Анализ результатов 

освоения образовательной 

программы детьми. 

Оформление выставок, 

стендов в методическом 

кабинете. 

Контроль за организацией 

и проведением досугов и 

развлечений. 

 



 


